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Regulamento
Utilizacao dos cacifos

Alapraia, um agrupamento com Alma!

Estrada Principal de Alapraia
2765-013 Estoril



N o-CULAMENTO
-

- - . UTILIZACAO DE CACIFOS

I Artigo1.°
- - Definicao

Entende-se por cacifo o pequeno compartimento disponibilizado pela escola, onde
os alunos podem colocar materiais escolares indispensaveis a frequéncia das
atividades letivas.

Artigo 2.°
Regras gerais de utilizagéo

1. Os cacifos séo para uso exclusivo dos alunos da Escola Basica de Alapraia,
sendo a sua requisicdo valida por um ano letivo.

2. Havendo cacifos disponiveis, o aluno tem direito a requisicao e a utilizagdo de
cacifo em cada ano letivo, nas condicgdes previstas no presente regulamento.

3. Os alunos, a quem for atribuido cacifo, tém o dever de o utilizar para os fins
previstos no artigo 1.° do presente Regulamento e de 0 manter no mesmo estado
de conservacdo em que o receberem.

Artigo 3.°
Requisicdo de cacifo

1. A requisicdo de cacifo é efetuada através de formulario proprio (adquirido
na papelana% preenchido e assinado pelos encarregados de educacéo

2. Qualquer assunto relacionado com os cacifos, é tratado com a Assistente
Operacional encarregue da papelaria.

3. Em cada ano letivo, a requisicao de cacifos ocorrera durante o primeiro més de
aulas (desde o primeiro dia de aulas até final de setembro), junto da responsavel
pela papelaria. Pode ocorrer em outra altura, desde que existam cacifos
disponiveis.

4. Arequisicdo do cacifo é anual e ndo é renovada automaticamente.

5. A requisicdo do cacifo é intransmissivel. Caso o aluno queira desistir da
utilizacdo do cacifo que Ihe foi atribuido, devera dirigir-se a Assistente
Operacional encarregue da papelaria e transmitir, por escrito, em documento
proprio (adquirido na papelaria) e assinado pelo encarregado de educacdo. A
desisténcia (em qualquer altura do ano) implica a restituicao do valor da caucéo
a que o aluno tem direito, de acordo com o disposto nos nimeros 4 e 5 do art.°
5.° do presente Regulamento.




Artigo 4.°
Principios para a atribuicéo de cacifo

1. Considerando que na escola nao ha cacifos em nimero suficiente para todos os
alunos, sera dada prioridade aos alunos do 2.° ciclo.

2. No caso de sobrarem cacifos, a atribuicdo sera feita por seriagcao dos pedidos
(data e hora do pedido) com os seguintes critérios:

a) Alunos com carateristicas especificas a quem seja reconhecido pela Direcao,
que a utilizacdo do cacifo, seja facilitadora das atividades diarias nos espacos
escolares.

b) Ordem cronoldgica de entrada dos pedidos (data e hora).

3. Apds a atribuicao de todos os cacifos, criar-se-a uma lista de espera de todos os
alunos interessados na sua requisicao, seguindo os critérios definidos no ponto
anterior.

Artigo 5.°
Preco de utilizagdo/caucéo

1. A utilizacdo do cacifo esta sujeita a uma caucdo definida anualmente. No
ano letivo 24024/25, o valor da caucdo ¢ de 5 €, independentemente da data
da sua requisicao.

2. O aluno procede ao pagamento da caugéo na papelaria recebendo o respetivo
comprovativo.

3. Os cacifos fecham com cadeado, cuja aquisicédo é da responsabilidade do aluno.

4. No final do ano letivo, o aluno liberta o cacifo em perfeitas condicOes (para
posterior utilizacdo) e a caucéo ser-lhe-a devolvida.

5. No final do ano letivo, e caso se verifique a existéncia de danos no cacifo,
imputaveis ao seu utilizador, aluno deixa o cacifo limpo e a caucédo néo lhe sera
devolvida.

6. Em caso de extravio das chaves € da responsabilidade do aluno a substituicdo
do cadeado (o cadeado é retirado, exclusivamente, por um Assistente Operacional
da escola).

7. Para o levantamento da caugéo, o aluno tera, obrigatoriamente, que trazer
uma declaracdo escrita do respetivo encarregado de educacéo.

8. Em cada ano letivo, o diretor definird os valores referidos no ponto 1.

Artigo 6.°
Normas de utilizacéo

1. Até ao ultimo dia do més de junho, de cada ano escolar, os alunos que
utilizarem cacifo devem esvazia-lo por completo e levantar a caugéo do cacifo,
independentemente de terem ou ndo intencao da sua utilizagdo no ano letivo
seguinte.




2. O funcionario responsavel examina, na presenca do aluno, o estado do cacifo.
Apos esta verificacdo e estando tudo em conformidade, sera devolvida ao aluno o
valor da caucéo.

3. A escola reserva-se o direito de, apos o prazo definido no ponto 1 deste artigo,
remover os cadeados que permanecam colocados e de retirar todo e qualquer
objeto que se encontre no interior de cada cacifo.

4. O aluno que néo tenha cumprido o estipulado no ponto 1 podera ficar inibido
de requisitar cacifo no ano letivo seguinte e perdera o direito ao valor da caucéo.

5. O cacifo requisitado devera ter uma utilizagdo permanente e continuada. Se
assim ndo for, o aluno podera perder o direito a sua utilizagao.

6. Considera-se que o cacifo esta a ser utilizado quando tem material escolar do
aluno no seu interior.

7. Existindo suspeita grave sobre o mau uso do cacifo, a Dire¢ao pode solicitar
ao aluno a abertura do respetivo cacifo, informando, do facto, o respetivo
encarregado de educacdo. No caso da situacdo exigir resolucdo urgente, o
Diretor pode ordenar a retirada do cadeado.

8. O aluno devera zelar pela boa conservagdo do cacifo.

9. Caso o aluno verifique que o seu cacifo se encontra com alguma deficiéncia
ndo provocada por si, ou lhe pareca ter sofrido qualquer tipo de vandalismo, deve
comunicar urgentemente essa situacdo, por escrito, ao funcionario responsavel

10. S40 motivos para perda do direito a utilizacdo do cacifo:

a) Utilizacdo do cacifo para fins diferentes dos estipulados para 0 mesmo;

b) A utilizagao do cacifo para colocagao de substancias ilicitas ou outras que,
pela sua natureza, sejam perigosas ou potenciadoras de danos;

c)A utilizacdo do cacifo para colocacdo de produtos deterioraveis,
nomeadamente alimentares, que possam causar mau cheiro;

d) A ma conservacao ou danificagdo do cacifo comprovadamente imputavel
aos seus utilizadores;

e) A utilizacdo por outros alunos que ndo aquele ao qual foi atribuido cacifo.

11. A perda do direito a utilizacdo do cacifo implica a perda do valor da caucéo e,
nos casos das alineas b), ) e d), o impedimento podera ser alargado ao ano letivo
seguinte, por decisdo do Diretor.

12. No caso de perda do direito a utilizagdo do cacifo, esse facto sera
comunicado, por escrito, ao encarregado de educacao, pelo Diretor de Turma.

13._E,da responsabilidade do encarregado de educacéo o pagamento de eventuais
prejuizos causados ao cacifo.

Artigo 7.°
Normas finais

1. A escola nao se responsabiliza pelo furto, extravio ou danos provocados por
terceiros, em objetos do aluno depositados no cacifo, que lhe foi atribuido.



2. O aluno, para tratar de qualquer assunto relacionado com cacifos, tem de se
fazer acompanhar pelo respetivo cartdo da escola.

3. Em toda e qualquer situagdao omissa neste regulamento, prevalecem as
decisdes do Diretor do agrupamento.

Alapraia, 2 de setembro de 2023
Luis Malta, Diretor
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INFORMACAO

REQUISICAO E UTILIZACAO DE CACIFOS

Entende-se por cacifo o pequeno compartimento disponibilizado pela escola,
onde os alunos podem colocar materiais escolares indispensaveis a frequéncia
das atividades letivas.

O Regulamento para a utilizacdo de cacifos esta disponivel na pagina do
Agrupamento, para consulta da comunidade escolar de Alapraia. Dele
constam: as regras gerais de utilizacdo, de requisi¢ao, os principios para a
atribuicdo, o preco de utilizagcdo/caucao, as normas de utilizacdo e as normas
finais.

O levantamento da caucéo efetua-se apenas com declarac&o escrita do
Encarregado de Educacao.

Exmo Sr(a) Encarregado(a) de Educacéao, se pretende que o(a) seu/sua
educando(a) requisite um dos cacifos disponiveis na Escola Béasica de
Alapraia, preencha e devolva o respetivo documento.

O documento devera ser entregue pelo Encarregado de Educacao ou pelo
aluno na papelaria.

REQUISICAO DE CACIFOS

Ano letivo 202 /202

Nome do aluno: - Ano , Turma

N.° de aluno (cartdo escolar)

Autorizo o meu educando a requisitar um cacifo da escola, para 0 ano
letivo 202_/202_.

Autorizo o meu educando a levantar a caucao (obrigatoriamente, até
ao final do més de junho). O levantamento da caucdo exige a
apresentacao do Cartéao de aluno.

Declaro que li e concordo com as normas constantes do Regulamento
para a requisicao e utilizacéo de cacifos.

O Encarregado de Educacéo:

Alapraia, , de , de 202___
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COMPROVATIVO DO PAGAMENTO

CAUCAO DO CACIFO
Eu, Maria Claudia Neves, Assistente Operacional e responsavel pela papelaria da Escola
Bésica de Alapraia, informo que recebi do(a) aluno(a) , Ano
, Turma , cartdo escolar n.° , 5 (cinco) euros que

corresponde a caucdo do CACIFO n.°

Alapraia, , de , de 202

A responsavel pela papelaria (+ carimbo):

%<_ ____________________________________________
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DEVOLUCAQ DA CAUCAQ DO CACIFO

Eu, Maria Claudia Neves, Assistente Operacional e responsavel pela
papelaria da Escola Béasica de Alapraia, informo que, mediante apresentacéo
do Cartdo de Cidadao/Cartdo de Aluno, entreguei (riscar o que nao
interessa) ao encarregado de educacao/aluno - nome do aluno(a)
: Ano_, Turma _, cartdo escolar n.°
5 (cinco) euros que corresponde ao valor da caugao entregue aquando da
requisicdo do CACIFO n.°

Alapraia, , de ,de202

A responsavel pela papelaria (+ carimbo):

Encarregado de Educagao/aluno:




