
1  
 

 
0 

Página 1 de 16 

 

Regimento do Departamento de 
Educação Pré-Escolar 

2023/2027 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Estrada Principal de Alapraia 

2765 - 013 Estoril 



2  
 

 

 

ÍNDICE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Capítulo I – Objetivo e natureza 
 

Artigo 1.º - Objetivo 3 

Artigo 2.º - Âmbito 3 

Artigo 3.º - Composição 3 

Artigo 4.º - Competências 3 

Artigo 5.º - Funcionamento 4 

Artigo 6.º - Organização e duração 4 

Artigo 7.º - Coordenação do departamento 5 

Artigo 8.º - Disposições Finais 5 



3  
 

 

Capítulo I  

Objeto e Natureza 

Artigo 1.º 

Objeto 

O presente Regimento tem como objetivo regular a atividade do Departamento Curricular do 

Pré-Escolar do Agrupamento de Escolas de Alapraia e aplica-se a todos os docentes a lecionar 

neste nível de educação. 

 

Artigo 2.º 

Âmbito 

Este Departamento é o órgão responsável pela definição das linhas orientadoras da Educação 

Pré-Escolar, assegurando a articulação curricular e a coordenação pedagógica das atividades 

previstas e desenvolvidas. 

 

Artigo 3.º  

Composição 

O Departamento Curricular do Pré-Escolar é composto por todos os docentes que 

desempenham funções nos Jardins de Infância que integram o Agrupamento de Escolas de 

Alapraia: EB1/JI A.H. Oliveira Marques, EB1/JI de Bicesse, EB1/JI de Caparide, EB1/JI de 

Manique e EB1/JI Hortênsia Diogo Correia. 

  

Artigo 4.º  

Competências 

Ao Departamento da Educação Pré-Escolar compete: 

a) Elaborar ou rever o seu próprio regimento; 

b) Elaborar o Plano Anual de Atividades; 

c) Colaborar com outros departamentos em atividades para as quais seja solicitado; 

d) Colaborar com o conselho pedagógico no sentido de promover o desenvolvimento de 

medidas que reforcem a articulação horizontal e vertical dentro do departamento e com 

outros departamentos do Agrupamento; 

e) Eleger as competências essenciais a adquirir até ao final da educação pré-escolar; 

f) Programar e avaliar o trabalho desenvolvido e a desenvolver com as crianças; 

g) Analisar e refletir sobre as práticas educativas e o seu contexto; 

h) Participar na análise e debate de assuntos de carácter didático-pedagógico e métodos de 

ensino/aprendizagem, atendendo à comunidade e ao Agrupamento; 

i) Assegurar a coordenação de procedimentos e formas de atuação nos domínios da aplicação 

de estratégias de diferenciação pedagógica e da avaliação das aprendizagens; 

j) Assegurar o sucesso educativo de todas as crianças trabalhando em parceria com a equipa 

multidisciplinar de apoio à educação e inclusão; 

k) Identificar e comunicar as necessidades de formação dos docentes; 

l) Colaborar na inventariação das necessidades de equipamento e material didático; 
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m) Propor a aquisição de material didático-pedagógico; 

n) Apresentar sugestões para o Regulamento Interno; 

 

Artigo 5.º 

Funcionamento 

1. O departamento reúne ordinariamente, após cada reunião do Conselho Pedagógico, uma vez 

por mês incluindo-se nestas, as reuniões de avaliação intercalar. 

 

2. O departamento reúne ainda extraordinariamente. 

a) sempre que seja convocado pelo respetivo coordenador, 

b) a requerimento de um terço dos seus membros em efetividade de funções, 

c) sempre que um pedido de parecer do Conselho Geral ou do Diretor o justifique. 

 

3. As reuniões são convocadas e presididas pelo seu coordenador, ou por quem o substitua, e 

serão marcadas com, pelo menos, 48 horas de antecedência, mediante convocatória que deverá 

conter: 

a) A identidade de quem a convoca, 

b) Destinatários, 

c) Data, hora e local da reunião, 

d) Ordem de trabalhos; 

 

4. Na ausência do docente coordenador do departamento, a reunião é presidida pelo docente 

eleito pelos elementos presentes, que se responsabilizará por dar conhecimento à Coordenação 

de Departamento da tomada de decisões e dos assuntos tratados; 

 

5. Caso o coordenador esteja impedido de exercer funções por período dilatado, será substituído 

por um professor designado pelo Diretor do agrupamento de escolas. 

 

6. Em reunião, as deliberações são tomadas por maioria absoluta, sendo que, em caso de empate 

o coordenador terá voto de qualidade; 

 

7. Das reuniões serão lavradas atas, redigidas rotativamente por um dos docentes presentes, à 

exceção do coordenador que a preside; 

 

8. As faltas às reuniões equivalem a dois tempos e ficam registadas na ata respetiva; 

 

9. A concretização das reuniões depende da existência de quórum que se considera existir 

quando o total de presentes corresponda a metade dos docentes do departamento mais um; 

 

10. Sempre que uma reunião não se efetue por falta de quórum, será realizada nas 48 horas 

seguintes, contadas em dias úteis. 

 

Artigo 6.º 

Organização e duração 

1. As reuniões do departamento realizam-se de acordo com a ordem de trabalhos previamente 
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distribuída, podendo esta incluir ainda outros pontos por proposta prévia dos seus membros; 

 

2. A pertinência ou número de pontos propostos poderá justificar a sua votação no início da 

respetiva reunião; 

 

3. As reuniões não deverão exceder a duração de duas horas, salvo decisão contrária dos 

membros presentes. Sempre que a ordem de trabalhos não puder ser cumprida deverá ser 

agendada nova reunião para a sua conclusão. 

 

Artigo 7.º 

Coordenação do departamento 

1. Eleição e mandato: 

a) O Coordenador de Departamento do pré-escolar é um docente, proposto pelo Diretor, de 

entre uma lista de três docentes, e eleito pelos membros do departamento, por um período de 

4 anos, de acordo com os requisitos presentes no artigo 43.º do Decreto-Lei n.º 137/2012, de 

2 de julho; 

b) O Coordenador de Departamento terá assento/representação no Conselho Pedagógico; 

c) O Coordenador pode cessar funções por decisão fundamentada do diretor. 

 

2. Competências: 

a) Representar o Departamento no Conselho Pedagógico; 

b) Presidir às reuniões do Departamento exceto nas que sejam convocadas pela direção do 

Agrupamento; 

c) Promover a troca de experiências e a cooperação entre os docentes do respetivo 

departamento; 

d) Coordenar a aplicação das Orientações Curriculares para a Educação Pré-escolar 

promovendo a adequação dos seus objetivos e conteúdos à situação concreta da escola ou do 

agrupamento de escolas; 

e) Promover a articulação com outras estruturas ou serviços da escola ou do agrupamento de 

escolas, com vista ao desenvolvimento de estratégias de diferenciação pedagógica; 

f) Submeter ao Conselho Pedagógico as propostas do Departamento que coordena; 

g) Apresentar ao Diretor do agrupamento de escolas, no final de cada semestre, um relatório das 

atividades desenvolvidas; 

h) Exercer as demais competências ou atribuições que lhe sejam fixadas por Lei ou pelo 

Regulamento Interno do Agrupamento 

 

Artigo 8.º 

Disposições Finais 

1. A resolução dos casos omissos neste Regimento são remetidos para o Regulamento Interno 

ou supridos pelo Conselho Pedagógico, tendo em conta a legislação em vigor. 

 

2. Após aprovado, este regimento será distribuído aos educadores que integram o Departamento 

bem como aos coordenadores de escola. 

  

 


